JATSS - Yazarlar icin Makale Gonderim ve Metadata Kilavuzu
1. Giris ve Uyarilar
Gonderim siirecinde girdiginiz bilgiler (baslik, 6zet, anahtar kelimeler, yazar adlar1 vb.)
makalenizin metadatasini olusturur. Bu nedenle, tiim alanlar: dikkatli ve dogru bir sekilde
doldurmaniz gerekir.

e Yazar ad ve soyadlarinda yalnizca ilk harfler biiyiik olmalidir (6rn: “Hasan Kaya”,

“Ali Can Celik”).
« Kurum Bilgileri Universite, Fakiilte, Boliim, Sehir/Ulke seklinde verilmelidir.

2. Sisteme Giris

Derginizin ana sayfasina gidin. Sag iist koseden “Giris Yap” butonuna tiklayin. Heniiz bir
hesabiniz yoksa, “Kayit OI” baglantisini kullanarak bir kullanici hesabi olusturabilirsiniz.

Kayit (Register)

Orcid ID nizi olusturun veya baglayin.

(Create or Connect ORCID ID) botonuna tiklayin
Acilan formda sizden istenen bilgileri doldurup
Sign in to ORCID tusuna basin

Kullanici bilgilerinizi eksiksiz ve dogru sekilde doldurdugunuzdan emin olun.

3. Makale Gonderimini Baslatma

Giris yaptiktan sonra kullanici panelinizdeki “Make a Submission” (Makale Gonder)
butonuna tiklayarak génderim siirecini baslatin.

Kullanic1 Adi— Sifre— Giris

Gonderiler— Yeni Gonderi— Makale GOnder

4. Gonderim Kontrol Listesi

Gonderi Gereksinimleri Devam etmeden 6nce asagidaki kosullar1 tamamladiginizi okumali
ve kabul etmelisiniz.



o Uye kayd1 esnasinda telefon numaranizi girmediyseniz liitfen ekranin sag iist
kdsesinde bulunan kullanict adimizi tiklayarak "profili goriintiile" seceneginden
"iletisim" sekmesine girerek telefon no'nuzu kaydediniz.

« Uye profilinizi goriintiileyerek "genel" sekmesinde ORCID ID nizi yazarak
(https://orcid.org/ ...ooovviiiii ) formatinda kaydediniz.

e Bagvurunuzu yapmadan 6nce Yazar Rehberini mutlaka okuyunuz.

e Gonderilen yazi daha d6nce yaymlanmamis veya yayimlanmak tizere herhangi bir
dergiye degerlendirilmek {izere sunulmamis olmalidir

e Yazilar Microsoft Office Word 2007 veya daha ist versiyon ile yazilmalidir.

o Evet, bana ait bilgilerin Politika Bildirimine gore toplanmasini ve saklanmasini kabul
ediyorum.

+ Tiim kutucuklari isaretledikten sonra “Kaydet ve Devam Et” (Save and Continue)
butonuna tiklayin.

5. Dosyalan Yiikleme
Bu adimda makalenizi yiiklemeniz gerekir:

o Makale metin dosyasin1 (Word formatinda ve templateye uygun hazirlanmis olmalidir.
Ayrica, makalenizi yiiklemeden dnce templatenin son sayfasinda yer alan Yazar Bilgileri
Formunu eksiksiz doldurdugunuzdan emin olun) yiikleyin.

e Ek dosyalan (Yazar Puanlama Formu, Telif Hakki Devir S6zlesmesi Formu, Makale
Basvuru ve Islem Ucretinin 6dendigini gdsteren banka dekontu makalenizin igerigi
itibariyle gerekiyorsa Etik Kurul izni Onam Formu, Tiirk¢e Beyan Dilekgesi Ornegini)
da ytikleyin.

o Tiim dosyalar yiiklendikten sonra “Devam Et” butonuyla ilerleyin.

6. Makale Bilgileri ve Yazar Bilgilerinin Girilmesi
Bu adim ¢ok énemlidir!

Bu kisimda yazacaginiz bilgileri Template ye gore hazirlanmis makale metninizden kopyala
yapistir seklinde almaniz yazim kurallarina uygun giris yapmanizi saglar.

e Makalenizin bash@im, 6zetini ingilizce arayiizde galisiyorsamz dnce Ingilizce sonra
Tiirkge, Tiirkge arayiizde calistyorsaniz dnce Tiirkge sonra Ingilizce girin.

o ve anahtar kelimelerinizi tek tek girin. Sistemin tek tek kaydetmesi icin her
anahtar kelimeden sonra enter tusuna basmalisiniz.

o Sisteme giri§ yapan yazarin bilgileri otomatik olarak yazar listesine eklenmis olabilir.
Bu bilgilerin (ad, soyad, kurum, iilke, e-posta) eksiksiz ve dogru oldugundan emin
olun.

¢ fkinci bir yazar eklemek icin:


http://iccsor.com/index.php/jatss/authorguidelines
https://iccsor.com/index.php/jatss/about/privacy

o Katkida Bulunanlarin Listesi (Katkida Bulunan Kisi Ekle) butonuna tiklayn.
e Agcilan formda su bilgileri girin:

* Ad

* Soyad

* E-posta adresi

« Ulke

« Kurum bilgisi (Affiliation) Universite, Fakiilte, Boliim, Sehir/Ulke
» Katki rolii (6rn: Yazar, Sorumlu Yazar)

e Bu katki veren goz atma listelerine dahil edilsin mi? Bu ifadenin yanindaki kutucuk
isaretli olmal1

v" ORCID

v" ORCID ID kimligi dogrulanmadi! Liitfen katkida bulunandan kimlik dogrulamasi
isteyin. Ifadesi su anlama gelmektedir.

v' Katkida bulunandan ORCID yetkilendirmesi istemek i¢in e-posta gonderin. Bu
ifadenin solundaki kutuya tik isaretini koyun Katkida bulunandan ORCID
yetkilendirmesi istemek icin e-posta gonderin yazisinin lizerine tiklayarak ikinci
yazara dergi sisteminden ORCID ID sini dergi sistemine baglamasini saglamak icin e-
posta gitmesini saglayin. Giden e-postadaki linke tiklayarak ikinci yazar sizin kendi
ORCID ID bilgilerinizi dergi sistemine eklemenizin benzeri bir iglemi yaparak kendi
ORCID ID sini ekleyecektir. Bu e-posta siirelidir. Katkida bulunandan ORCID
yetkilendirmesi istemek icin e-posta gonderin ifadesini tiklayarak e-postay1
gonderince ikinci yazara e-postasini kontrol edip bu islemi yapmasi gerektigi bilgisini
verin.

v Her yazar tek tek bu yolla eklenmelidir. Sisteme eklenmeyen yazarlar makalede
goriinmez.

7. Son Kontrol ve Gonderim

o Tiim bilgileri ve yiiklenen dosyalar1 dikkatlice gozden geg¢irin.
e Her sey dogruysa “Finish Submission” (Gonderimi Tamamla) butonuna tiklayarak
makalenizi gonderin.

Sistem size bir onay mesaj1 gosterecek ve editor ekibine bildirilecektir.

</ Ek Bilgiler ve Oneriler

o Dergiyle yapilacak tiim yazigsmalar sistemde taniml1 e-posta adresinize
gonderilecektir. Bu adresi aktif olarak kullandiginizdan emin olun.

e Gonderiminizin durumunu kullanici panelinizdeki “Goénderilerim” (My Submissions)
boliimiinden takip edebilirsiniz.



